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COLEGIO ELISEO PINILLA RUEDA

INFORMÁTICA

MICROSOFT EXCEL – HOJA DE PRÁCTICAS


Copiar en un libro de trabajo nuevo, los siguientes datos situandolos en la primera hoja:




- Cambiar el nombre de la hoja por el de Cambios.

- Guardar el libro de trabajo con el nombre TABDOLAR.

- Sin cerrar este libro de trabajo abre un nuevo libro y copia los siguientes datos en la hoja 1.




-Ahora rellenar la columna de Cambio utilizando la función Buscarv cogiendo los datos para la matriz del libro de trabajo en el cual los hemos copiado anteriormente.

- Observar la forma en que Access crea la referencia a otro libro de trabajo que no es el actual.

- Calcular el Total de cada una de las filas.

- Calcular el total de los cambios.

- Guardar el libro de trabajo Tabdolar (el que tiene los cambios) en el disco y Cerrar dicho libro de trabajo.

- Observa como ha cambiado las referencias de la formula respecto al libro de trabajo una vez se ha almacenado.

- Mejora el aspecto de la hoja actual añadiendo bordes, colores, sombreados.

- Pon formato miles a los numeros con dos decimales.

- Las fechas deben aparecer con el mes en letras.

- El aspecto final de la hoja deber ser más o menos este:




_895223528

_895224212

_895222773

