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COLEGIO ELISEO PINILLA RUEDA

INFORMÁTICA

MICROSOFT EXCEL – HOJA DE PRÁCTICAS


EJERCICIO

1.- Copia los siguientes datos en la hoja.




2.- Definir la hoja de calculo anterior como Base de Datos.

3.- Ver la ficha de cada uno de los registros.

4.- Ordenar la Base de datos por Empresa.

5.- Cambiar el orden a Descendente (Z-A).

6.- Aplicar un filtro a la Base de Datos y buscar el registro con nombre de Empresa MICROLOG.

7.- Ordenar la base de datos por Nº CL.

8.- Eliminar el registro con Nº CL. : 678.

9.- Crea un grafico Circular 3D con el nombre de la Empresa y el Importe.

En el paso nº 4 del asistente para graficos. Elegir las siguientes opciones.

Serie de datos en:   Columnas
Usar primera(s) Columna: 1

Usar primera(s) Fila: 0
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