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COLEGIO ELISEO PINILLA RUEDA

INFORMÁTICA

MICROSOFT EXCEL – HOJA DE PRÁCTICAS


EJERCICIO

1- Copiar la siguiente hoja de cálculo, tal como aparece a continuación:




2.- Calcula los siguientes datos:


COMISIÓN PTAS.:                    Venta * Comisión Base / 100


SUPLEMENTO PTAS.:             Venta * Porcentaje Adicional  / 100


SUMA COMISIONES.:              Comisión Ptas. + Suplemento Ptas.

3.- Calcula también los totales de cada una de las columnas.

4.- Modifica la venta del vendedor EDUARDO por 5.600.000.

5.- Pon el formato millares a la columna VENTA.

6.- Pon el formato monetario a la columna SUMA COMISIONES.

7.- Insertar una fila entre TERESA y BEATRIZ. Llenar dicha fila con los siguientes datos:


ANTONIO
8365000
2

Calcula el resto de los datos que faltan copiando las fórmulas de la fila superior.

8.- Nombra el rango de la columna venta con el nombre VENTAS y calcula la MEDIA ARITMÉTICA en la celda A15.

9.- Mejora el aspecto de la hoja añadiendo Bordes, Sombreados y cambiando el color de las letras del texto.
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